“报价文件”格式——封面
xxxxxxxxxxxx项目




报价文件








供应商名称：XXXX
日期：2025年XX月XX日

一、营业执照、税务登记证及组织机构代码证或“三证合一”的营业执照。

格式自拟。


















二、XXXX采购项目报价表
                                            
	序号
	名称
	规格型号
	品牌
	数量
	单价
（元）
	总价
（元）
	备注/技术参数

	X
	XX
	XXX
	XXX
	XXX
	
	
	XXXX

	X
	XX
	XXX
	XXX
	XXX
	
	
	XXXX

	
	大写：                                             小写：（                元）


注：报价应是最终用户验收合格总价，包括成本、运输、人工、配套辅材及备用物件等所有其他有关各项等含税费用。						

供应商名称：							
法定代表人/单位负责人或授权代表（签字或盖章）：							
日  期：    年     月     日							


三、商务要求

1、提供全新现货，货物需要包装完好，表面无破损，如出现任何质量问题，成交供应商需无偿免费更换产品供采购人正常使用。
[bookmark: _GoBack]2、服务期限：中标后10日内完成符合技术参数的物资供应，配送至我院指定地点。
3、质保期限：验收合格之日起2年。成交供应商需提供7*24小时售后质保服务，如出现任何质量问题，成交供应商应在接到通知后24小时内处理并解决，并无偿免费更换产品供采购人正常使用。如因质量问题造成的人员损失、财产损失等情况，由供应商自行承担全部责任。
4、付款方式：成交供应商完成供货后，根据送货单及入库单并出具合法有效完整的完税发票后支付成交金额的90%，质保期结束后支付剩余金额的10%。
5、成交供应商须向采购人出具提供国家统一正式增值税发票进行支付结算，否则，采购人有权不予支付。
6、所供物资需符合国家相关质量标准及行业安全标准。




供应商名称（确认签字）：							
法定代表人/单位负责人或授权代表（签字或盖章）：							
日  期：    年     月     日


四、供应商认为还需提供的其他资料


1、 ............................

2、............................




注：供应商根据自身情况选择性提供

